- Wa Szkoia Pﬁdstawowa im. Wladystawa Stanistawa Reymonta
w Trzebnicach

PROCEDURA

KONTAKTOW | WSPOLPRACY Z RODZICAMI

w Szkole Podstawowej im. Wtadystawa Stanistawa Reymonta w Trzebnicach

Podstawa prawna:

e Powszechna Deklaracja Praw Cztowieka,
e Konstytucja Rzeczypospolitej z 1997r.,
e Ustawa z dnia 7 wrzeénia 1991r. o systemie o$wiaty (Dz. U. Z 2004r.Nr 256 poz. 2572 ze zm.),
e Ustawa z dnia 26 stycznia 1982r. Karta nauczyciela (Dz. U. Z 2006r. Nr 97 poz. 674 ze zm.),
e Rozporzadzenie MEN z dnia 21 maja 2011r. w sprawie ramowych statutéw publicznego
przedszkola oraz publicznych szkét (Dz. U. z 2011r. Nr 61 poz.624 ze zm.),
e Rozporzadzenie MEN z dnia 23 grudnia 2008r. w sprawie podstawy programowej wychowania
przedszkolnego oraz ksztatcenia ogélnego  w poszczegélnych typach szkot (Dz. U. Z 2009r. Nr 4
poz. 17),
e Rozporzadzenie MEN z dnia 14 listopada 2007r. w sprawie warunkéw i sposobu wykonywania
przez przedszkola, szkoty i placéwki publiczne zadari umozliwiajgcych podtrzymywanie poczucia
tozsamosci narodowej, etnicznej i jezykowej uczniéw nalezacych do mniejszoéci narodowych i
etnicznych oraz spotecznosci postugujacych sig jezykiem regionalnym,
e Statut szkoty,
e Konstytucja Rzeczpospolitej Polskiej z dnia 2 kwietnia 1997r. (Dz. U. Nr 78, poz. 483 ze zm.),
e Konwencja o Prawach Dziecka,
e Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi (tekst jednolity — Dz. U. z 2002r. Nr 147, poz. 1231; Dz. U z 2007r. Nr 70, poz.
473),
e Ustawa o przeciwdziataniu narkomanii z dnia 29 lipca 2005r. ( Dz. U. z 2005r. Nr 179,
p0z.1485 z pdzniejszymi zmianami — (Dz. U. z 2006r. Nr 7 poz. 47 i 48; Dz. U. z 2006r Nr 66
poz.469; Nr 120 po. 826),
e Ustawa z 9 listopada 1995r. o ochronie zdrowia przed nastgpstwami uzywania tytoniu i
wyrobéw tytoniowych (Dz. U. Nr 10, poz. 55 z péZniejszymi zmianami),
e Rozporzadzenie MENIS z dnia 31 stycznia 2003r. w sprawie szczegétowych form dziatalnosci
wychowawczej i zapobiegawczej wéréd dzieci i mtodziezy zagrozonej uzaleznieniem (Dz. U. Nr
26 z 2003r., poz.226),

e Rozporzgdzenie MEN z dnia 11 paZdziernika 2013 r. w sprawie organizowania wczesnego
wspomagania rozwoju dzieci (Dz.U. poz. 1257),
e Rozporzadzenie MEN z dnia 28 sierpnia 2014 r. w sprawie indywidualnego obowigzkowego
rocznego przygotowania przedszkolnego i indywidualnego nauczania dzieci i mtodziezy (Dz.U.
poz. 1157)
e Program Wychowawczo-Profilaktyczny Szkoty
e Rozporzadzenie MEN z dnia 26 lipca 2018 r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie warunkow
ksztatcenia, wychowania i opieki dla dzieci i mtodziezy niepetnosprawnych, niedostosowanych
spotecznie i zagrozonych niedostosowaniem spotecznym
e Rozporzadzenie MEN )z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad organizacji i udzielania
pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placéwkach,
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® Rozporzadzenie MEN z 16 sierpnia 2018 r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie zasad
organizacji i udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach,
szkotach i placoéwkach,

® Rozporzadzenie MEN z dnia 9 sierpnia 2017r. w sprawie warunkéw organizowania
ksztatcenia, wychowania i opieki dla dzieci i mtodziezy niepetnosprawnych, niedostosowanych
spotecznie i zagrozonych niedostosowaniem spotecznym,

® Obwieszczenie MEN z dnia 9 lipca 2020 r. w sprawie ogtoszenia jednolitego tekstu
rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej w sprawie zasad organizacji i udzielania pomocy
psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placéwkach,

® Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe,

® Europejska Karta Praw i Obowigzkéw Rodzicéw przyjeta w grudniu 1992 r.

Procedura zostata stworzona w celu:

1. Sprecyzowania systemu kontaktéw nauczycieli z rodzicami/ prawnymi opiekunami uczniow.

Usprawnienia wspoétpracy miedzy szkotg i rodzicami.

3. Informowania dyrektora placéwki, nauczycieli o specjalnych potrzebach ucznia, w tym ucznia
przewlekle chorego poprzez:

N

* przekazanie informacji dyrektorowi szkoty przed rozpoczeciem zajec szkolnych lub w ich
trakcie niezwfocznie, po otrzymaniu orzeczenia, opinii, diagnozy, informacji medycznej, aby
zapewni¢ warunki opieki i edukacji dostosowane do jego potrzeb i mozliwoéci szkoty

* poinformowanie wychowawcy, nauczycieli, pedagoga/psychologa szkolnego o problemach
zdrowotnych ucznia oraz wynikajacych z tego faktu trudnoéciach (zte samopoczucie,
zmiennos¢ nastoju, ospatos¢, zaburzona koncentracja uwagi, labilnogé emocjonalna, sennosé
fobia, lek separacyjny, konieczno$¢ spozycia positku, wyjécia do toalety w czasie zajeé, itp.)

’

4. Ujednolicenia sposobu wspétdziatania nauczycieli i rodzicow we wszystkich klasach.
5. Utatwienia monitorowania ustalonych zasad wspotpracy.

Zasady wspotpracy:

® Wspdtdziatanie nauczycieli i rodzicéw/prawnych opiekunéw ma prowadzi¢ do stworzenia
mozliwie najlepszych warunkéw wszechstronnego rozwoju ucznia.

e Wspdtpraca jest prowadzona na zasadzie wzajemnego szacunku i rozumienia racji obu stron,
€O oznacza, ze:

v szkota wspomaga rodzicéw w wychowaniu, nie naruszajgc wyznawanych przez nich
wartosci;
v’ rodzice wspdttworzq, znajq i akceptujg szkolny system wychowawczy.
® Nauczyciele i rodzice wymieniajg sig informacjami o potrzebach oraz intelektualnych i
fizycznych mozliwosciach dziecka.
® Wszystkie informacje przekazywane sg rzeczowo, szczerze i zyczliwie.
e Ewentualne konflikty migdzy nauczycielami i rodzicami rozwigzywane sg
w atmosferze wzajemnego zrozumienia.
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Wspotpracujgce strony przestrzegajq przyjetych zasad.
Osobami uprawnionymi do wspétpracy z rodzicami s pracownicy pedagogiczni szkoty:
dyrektor, nauczyciele, pedagog/psycholog

Sposoby komunikowania si¢ pracownikéw szkoty z rodzicami/prawnymi opiekunami:

Oy U o R

spotkanie;

rozmowa telefoniczna (w sytuacji pilnej lub przypadku losowym);
notatka w zeszycie korespondencji ;

list wystany za po$rednictwem sekretariatu szkoty;
zawiadomienie na tablicy informacyjnej w szkole;

wiadomo$é na stronie internetowej szkoty;

wiadomos¢ prze e-dziennik.

Spotkania rodzicéw/prawnych opiekunéw z nauczycielami odbywaja sig w formie:

a)
b)
c)
d)
e)

zebran klasowych;

indywidualnych spotkan;

konsultacji indywidualnych;

uroczystosci szkolnych i klasowych;
innej, jesli wynika to z planu pracy szkoty.

Harmonogram, w ktérym zostaty ujete terminy zebrar klasowych, zostaje przedstawiony rodzicom
na pierwszym spotkaniu, w nowym roku szkolnym, badZ umieszczony zamieszczony na stronie
internetowej szkoty.

p

W uzasadnionych losowo przypadkach rodzice moga spotkac sie z wychowawcg  lub
nauczycielem przedmiotu w innym, wspdlnie ustalonym terminie.

W sytuacjach wyjatkowych (pilnych) rodzic moze spotkac sie z nauczycielem tylko za zgoda
dyrektora szkoty, o czym powiadamia dyrektora placowki z wczesniejszym uprzedzeniem (
dot. organizacji opieki nad uczniami przez innego nauczyciela w czasie spotkania z rodzicem).
Rodzice nie otrzymajg zadnych informacji o dziecku podczas zaje¢ prowadzonych przez
nauczyciela, jak réwniez w czasie petnienia przez niego dyzuru na korytarzu/holu szkolnym.
Miejscem kontaktéw rodzicow i nauczycieli jest szkota. Wyjatkowo, w przypadkach losowych,
spotkanie moze sie tez odby¢ w domu ucznia (za zgoda rodzica i ustalonym terminem
spotkania).

Miejscem spotkan nauczycieli i rodzicow na terenie szkoty sa przede wszystkim sale lekcyjne
i gabinety (dyrektora, pedagoga, logopedy ). Wykluczone jest przekazywanie informacji o
uczniu na korytarzu, poza sytuacjami wymagajacymi natychmiastowego rozwigzania.
Nauczyciele nie udzielajg informacji o uczniu poza budynkiem szkoty (np. na ulicy),

a telefonicznie — tylko w przypadkach losowych.

O terminie spotkania wynikajgcego z harmonogramu wychowawca przypomina uczniom i
rodzicom co najmniej trzy dni wczesniej. Uczniowie wpisujg komunikat do zeszytu
korespondenciji. Rodzice potwierdzaja przyjecie informacji do wiadomosci przez podpisanie
notatki lub informowany sg prze e-dziennik.

Zaproszenie na uroczystos$¢ szkolng/klasowa lub na nieplanowane spotkanie zostaje
przekazane rodzicom co najmniej tydzieri wczesniej, w takiej samej formie oraz na stronie
internetowej szkoty i poprzez informacje w e-dzienniku.
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9. W uzasadnionych okolicznosciach szkota zaprasza rodzicéw poza ustalonymi terminami.
Jezeli sytuacja jest pilna, kontakt moze mie¢ forme telefoniczna; w innym przypadku
zaproszenie ma forme pisemng (notatka w zeszycie korespondencji lub pismo wystane przez
sekretariat szkoty).

10. Obecnos¢ rodzica/opiekuna prawnego na zebraniach klasowych jest obowiazkowa. W razie
braku mozliwosci przyjscia rodzic moze upowazni¢ inng petnoletnia osobe
do reprezentowania go na spotkaniu. Upowaznienie musi mie¢ forme pisemng i by¢ opatrzne
data.

11. Rodzic nieobecny na zebraniu jest zobowiazany do skontaktowania sie
z nauczycielem w ciggu najblizszych dwéch tygodni.

12. Podczas obowigzkowych zebrah wychowawca:

® zapoznaje rodzicdw z dokumentacja szkoty, przedstawiajac:
fragmenty Statutu Szkoty, odnoszace sig bezposrednio do praw i obowigzkéw
uczniéw oraz ich opiekunéw, szkolny program wychowawczo- profilaktyczny szkoty, zasady
oceniania wewngtrzszkolnego, informacje dotyczace bezpieczeristwa dzieci, biezacych
informacjach dotyczacych dziatalnosci, opiekuricze, wychowawczej, edukacyjnej szkoty
¢ informuje rodzicéw o funkcjonowaniu szkoty;
konsultuje z rodzicami plan pracy klasy w biezacym roku szkolnym:;
ustala tematyke zebran;
informuje rodzicéw o postepach dzieci w nauce i zachowaniu;
pisemnie uprzedza o pétrocznym/rocznym zagrozeniu ucznia oceng niedostateczng
z przedmiotu lub oceng naganng na miesigc przed klasyfikacja;
omawia biezace kwestie wychowawcze i dydaktyczne;
* zachgca rodzicow do aktywnego udziatu w zyciu szkoty i klasy;
* wklasie lll i VI zapoznaje rodzicéw z zasadami przeprowadzania egzaminu zewnetrznego,
sprawdzanymi umiejetnosciami, zasadami oceniania.
13. Podczas spotkar z rodzicami wychowawcy i inni nauczyciele:
* podkreslajg sukcesy zespotu, imiennie wskazuja jego twércow;
® szczerze przedstawiajg problemy klasy, ale méwia o nich bez
podawania nazwisk ucznidw;
* zachowujg dyskrecje podczas przekazywania informagji
0 postepach w nauce i zachowaniu dziecka, omawiajac je podczas
indywidualnej rozmowy z osobg zainteresowang, bez obecnosci 0séb
trzecich;
® wskazujg rodzicom tresci niezbedne do uzupetnienia ewentualnych
brakéw;
* starajg si¢ proponowac konkretne sposoby rozwigzania problemu lub
skierowac specjalistow, ktérzy udzielg fachowych porad.

Procedura kontaktéw miedzy rodzicami a szkota:

1. Uwagi i wnioski dotyczace pracy szkoty, ocen, zachowania uczniéw, propozycji zmian i rodzice
kierujq najpierw do wychowawcy klasy, nauczyciela przedmiotu lub pedagoga szkolnego.

2. Jedli problem nie zostat rozwigzany przez nauczyciela, rodzice przedstawiajg go dyrektorowi
szkoty.

3. Dyrektor nie przyjmuje uwag i wnioskéw rodzicéw, jezeli nie poinformowali oni wczeéniej
zadnej z 0s6b wspomnianych punkcie 1. Zastrzezenie to nie obowiazuje, jesli rodzic nie ma
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mozliwoéci skontaktowania sie z wychowawcg, nauczycielem lub pedagogiem oraz
w drastycznych sytuacjach, wymagajacych natychmiastowe;j interwencji.

4. W wyjatkowych przypadkach rodzice kierujg uwagi i wnioski bezposrednio do organu
nadzorujgcego szkote.

Nieobecnosci i zwolnienia uczniow:

1. Wszystkie nieobecnosci uczniéw rodzice usprawiedliwiajg pisemnie w ciggu 7 dni od powrotu
ucznia do szkoty.

2. Diuzsza nieobecnoé¢ spowodowana chorobg, wypadkiem losowym musi okreslac powod
i czas nieobecnosci dziecka, by¢ opatrzone datg i podpisem opiekuna lub pieczatka i
podpisem lekarza.

3. Wychowawca ma prawo nie usprawiedliwi¢ nieobecnosci ucznia, jesli uzna wyjasnienia za
niekompletne.

4. Godziny, ktére nie zostaty usprawiedliwione w wyznaczonym czasie, zostajg uznane za
nieusprawiedliwione (bez mozliwosci zmiany statusu).

5. Zwolnienie ucznia z zaje¢ jest mozliwe:

a. na pisemna prosbe rodzica, przedstawiong najpdzniej w dniu zwolnienia; musi ona
zawieraé przyczyne i czas zwolnienia, by¢ opatrzone data i podpisem opiekuna

b. na prosbe organizacji pozaszkolnej, np. klubu sportowego, wyrazong na
odpowiednim formularzu; takie zwolnienie musi by¢ podpisane réwniez przez rodzica

c. rozmowa telefoniczna moze by¢ jest podstawg do zwolnienia ucznia z zaje¢, tylko
w przypadku potwierdzenia przez wychowawce klasy autentycznosci rozmowcy

d. w nagtych przypadkach (np. choroby) rodzic powinien osobiscie odebrac dziecko ze
szkoty lub upowaznié inng osobe do odebrania dziecka ze szkoty

e. w imieniu rodzicow moze réwniez zwolnié ucznia osoba ustanowiona faktycznym
opiekunem dziecka na czas nieobecnosci rodzica, upowaznienie musi mie¢ forme
pisemna, by¢ opatrzone podpisem prawnego opiekuna i data.

Formy wspoétpracy z rodzicami:

1. Informacja o postepach w nauce i zachowaniu uczniéw.
2. Zebrania z rodzicami, konsultacje.
3. Indywidualne rozmowy na zyczenie rodzicéw i nauczyciela.
4. Spotkania z rodzicami z zespotem nauczycieli pracujgcych w klasie w wyniku trudnosci
wychowawczych, problemu zdrowotnego dziecka ( uczen ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi, w tym przewlekle chorego), problemu wymagajgcego szybkiej interwenciji,
podjecia dziatari ze strony dyrektora szkoty, wychowawcy, nauczycieli, rodzicow czy instytucji
wspierajgcych szkote w zakresie opieki i wychowania.
5. Uzgadnianie wspélnego postepowania, wspotdecydowanie z nauczycielem o planach wobec
dziecka.
5.Udziat rodzicéw w uroczystosciach klasowych i szkolnych.
6. Pedagogizacja rodzicow.
. Udziat rodzicéw w ,,lekcjach otwartych”.
Pomoc rodzicéw w przygotowaniu uroczystosci szkolnych.
Pomoc rodzicow w opiece nad dzie¢mi podczas imprez na terenie szkoty.
Podziekowanie rodzicom za udziat w pracach na rzecz szkoty i klasy, poprzez listy
gratulacyjne i dyplomy.
Praca w oddziatowych radach rodzicéw i Radzie Rodzicow.

e O @
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Sposdb zgtaszania wnioskéw i uwag dotyczacych pracy szkoty:

Rodzice (prawni opiekunowie) mogg kierowaé swoje uwagi i wnioski dotyczgce pracy
szkoty kolejno do:

wychowawcy klasy;

dyrekc;ji szkoty;

rady pedagogicznej;

organu prowadzacego szkote;

organu nadzorujgcego szkote.

Dokumentacja potwierdzajaca wspétprace z rodzicami:

1. Dziennik wychowawcy klasowego.
1. -lista obecnosci rodzicdw na zebraniach
2. - notatki dotyczace tematyki zebran z rodzicami
3. - notatki z indywidualnych rozméw z rodzicami (prawnymi opiekunami)
4. -informacje o pisemnych zawiadomieniach lub wezwaniach rodzicéw (prawnych
opiekundw).
2. E-dziennik.(kontakty z rodzicami).
Dziennik pomocy psychologiczno-pedagogicznej.
4. Dziennik wychowawcy $wietlicy — informacje dotyczace indywidualnych rozméw
z rodzicami (data i problem, ktérego rozmowa dotyczyta).
5. Dziennik pedagoga - daty indywidualnych rozméw z rodzicami (prawnymi opiekunami),
informacja o tym, jakiego problemu dotyczyty.
6. Dziennik psychologa — daty indywidualnych rozméw z rodzicami (prawnymi opiekunami),
informacja o tym, jakiego problemu dotyczyty.
7. Notatki z przeprowadzonych wizyt w miejscu zamieszkania ucznia.

w

Opracowat zespot w sktadzie: Joanna Pisula — pedagog, Zuzanna Kotodziej — psycholog, Jolanta
Urbariska — wychowawca w $wietlicy.

Trzebnice, IX 2018 r.



