Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia dyrektora szkoty Nr2/2016

REGULAMIN BIBLIOTEKI SZKOLNEJ SZKOtY PODSTAWOWE)
IM. WEADYSEAWA STANISLAWA REYMONTA W TRZEBNICACH

Podstawa prawna:
Ustawa z dnia 27 czerwca 1997r o bibliotekach (Dz. U. z 2012r. nr 109, poz. 642)

Ustawa o systemie oswiaty.

Kisigzka - to Zycie naszeqo caasu.
KNapricksapm skarbom jest dobra biblioteka:
Wissarion Bielinski

CELE | ZADANIA

1. Biblioteka jest interdyscyplinarng pracownia szkolna, ktdra:
- stuzy realizacji potrzeb i zainteresowan ucznidw,
- stuzy do realizacji zadan dydaktyczno — wychowawczych,
- petni funkcje szkolnego srodka informaciji,
- wspiera doskonalenie zawodowe nauczyciel,
- popularyzuje wiedze pedagogiczng wsréd rodzicow,
- uczestniczy w przygotowaniu uczniéw do samoksztatcenia i edukacji ustawicznej,
- prowadzi dziatania rozwijajace wrazliwo$¢ kulturowg i spoteczng oraz indywidualne
zainteresowania,
- stwarza uczniom warunki do nabywania umiejetnosci wyszukiwania, porzagdkowania
i wykorzystywania informacji z réznych zrédet i zasobéw bibliotecznych, w tym z
zastosowaniem technologii informacyjno — komunikacyjne;j.
2. Funkcje biblioteki:
1) ksztatcgca poprzez:
- rozwijanie i rozbudzanie potrzeb czytelniczych i informacyjnych zwigzanych z nauka
szkolng i z indywidualnymi zainteresowaniami ucznidw,
- przysposabianie ich do samoksztatcenia,
- tworzenie warunkéw do poszukiwania, porzadkowania, i wykorzystywania
informacji z réznych Zrédet oraz efektywnego postugiwania sie technologia
informacyjna,
- ksztaftowanie kultury czytelniczej i wzbogacanie kultury humanistycznej uczniéw,
- wdrazanie czytelnikéw do poszanowania: ksigzki, czasopisma i innych $rodkéw
masowego przekazu.
2) opiekuncza poprzez:
- rozpoznawanie aktywnosci czytelniczej ucznidw, potrzeb i poziomu kompetencji
czytelniczych,
- wykrywanie u potencjalnych czytelnikdw przyczyn braku potrzeby czytania i
udzielanie pomocy, wsparcia w ich przezwyciezaniu,
- otaczanie opieka wszystkich uczniéw w ich poszukiwaniach czytelniczych,
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- wspomaganie rodzicéw w rozwigzywaniu problemoéw wychowawczych poprzez

wskazywanie im literatury pedagogiczne;.

3) kulturalna poprzez:

- uczestniczenie w rozwijaniu zycia kulturalnego uczniow,

- wspieranie ksztattowania umiejetnosci odbioru wartosci kulturalnych oraz ich

tworzenia.

3. Biblioteka sktada sie z:
- wypozyczalni,

- czytelni,

- stanowiska multimedialnego (komputerowego),

- magazynu zbiordw.

ZBIORY

1. Biblioteka szkolna gromadzi ksigzki, czasopisma, bezptatne podreczniki i materiaty

edukacyjne i ¢wiczeniowe oraz inne materiaty niezbedne do realizacji planu

dydaktyczno — wychowawczego szkoty.

2. Zbiory biblioteki szkolnej obejmujg dwie grupy materiatow:

A) dokumenty pismiennicze:

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

wydawnictwa informacyjne ( stowniki jezykowe, encyklopedie, atlasy,
roczniki statystyczne, teksty Zrédtowe),

podreczniki i programy szkolne dla nauczycieli,

bezptatne podreczniki i materiaty edukacyjne i ¢wiczeniowe,

lektury podstawowe do jezyka polskiego i innych przedmiotéw nauczania,
lektury uzupetniajace do jezyka polskiego

literature popularno — naukowa i naukowa,

wybrane pozycje z literatury pieknej,

wydawnictwa albumowe z dziedziny krajoznawstwa,

czasopisma,

B) dokumenty nie piSmiennicze:

1)
2)
3)

nowoczesne nosniki informacji (ptyty CD, DVD),
materiaty audiowizualne wytworzone w procesie dydaktycznym szkoty,
filmy dydaktyczne popularnonaukowe i instruktazowe.

3. W bibliotece szkolnej stosuje sie dziatowe rozmieszczenie zbiorow

OBOWIAZKI | ZAKRES ZADAN NAUCZYCIELA BIBLIOTEKARZA

1. Do zadar nauczyciela bibliotekarza nalezy w szczegdlnosci praca pedagogiczna
z czytelnikami, ktora obejmuje :
a) udostepnianie zbiorow:
- zapewnienie mozliwosci korzystania ze zbioréw w czasie zaje¢ lekcyjnych i po ich
zakonczeniu,
- gromadzenie, opracowanie i udostepnianie materiatow i dokumentéw takich jak:

lektury

podstawowe  uzupetniajace  do  jezyka  polskiego, literature
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popularnonaukowy, beletrystyke, wydawnictwa informacyjne, albumowe,
podreczniki szkolne, wydawnictwa z zakresu dydaktyki, psychologii, pedagogiki i inne
wynikajace z potrzeb realizacji przedmiotéw nauczania (teksty zrédtowe),

b) udzielanie informacji bibliotecznych, katalogowych, bibliograficznych, rzeczowych
i tekstowych, informowanie ucznidw i nauczycieli o ksigzkowych nowosciach
wydawniczych, rozmowy z czytelnikami o ksigzkach, poradnictwo w wyborach
czytelniczych, zachecanie uczniéw do swiadomego doboru lektury,

) przysposobienie czytelnicze i ksztatcenie uczniéw jako uzytkownikéw informacji
w formie pracy indywidualnej z czytelnikiem, zaje¢ grupowych (lekcje biblioteczne),
w miare mozliwosci  wycieczek do biblioteki pozaszkolnej,  udostepnianie
nauczycielom, wychowawcom, rodzicom, organizacjom mtodziezowym i kotom
zainteresowan potrzebnych im materiatéw;

d) tworzenie warunkéw do poszukiwania, porzagdkowania i wykorzystywania informacji
z roznych Zrédet oraz efektywnego postugiwania sie technologia informatyczna:

- prowadzenie zajec z przysposobienia czytelniczego,

- wspieranie pracy dydaktyczno-wychowawczej nauczycieli, doksztatcania

i doskonalenia,

- systematyczne tworzenie i aktualizacja warsztatu informacyjnego biblioteki
(katalogi, bibliografie),

- wybdr i gromadzenie wszelkich materiatéw wspomagajacych prace nauczyciela,
- poszerzenie zbioréw bibliotecznych o nieksigzkowe noéniki informacji

|i zapewnianie mozliwosci wykorzystania ich w czytelni,

e) pomoc w organizowaniu pracy z ksigzka, czasopismem we wszystkich formach
procesu dydaktyczno-wychowawczego oraz w przygotowaniu przez inne grupy
spotecznosci szkolnej imprez czytelniczych, inspirowanie pracy uczniéw w bibliotece,

f) rozbudzanie i rozwijanie indywidualnych zainteresowan uczniéw oraz wyrabianie
i pogtebianie u uczniéw nawyku czytania:

- imprezy (podwieczorki poetyckie)

- konkursy (czytelnicze, recytatorskie)

- wystawki (zainteresowan, nowosci ksigzkowych, ksigzki tematycznej)
- kiermasze;

g) informowanie co miesiac nauczycieli-wychowawcéw o czytelnictwie uczniéw,
przygotowywanie analiz stanu czytelnictwa w szkole na posiedzeniach rad
pedagogicznych (dwa razy w roku szkolnym),

h) prowadzenie réznych form wizualnej informacji i propagandy ksigzek,

i) organizowanie réinych form inspiracji czytelnictwa i rozwijanie wrazliwoéci
kulturowej i spotecznej uczniéw:

- wycieczki edukacyjne (duze nowoczesne centra multimedialne),
- interdyscyplinarne kota zainteresowan (Klub Odkrywcéw, Koto ,Cata Polska czyta
dzieciom”, zajecia biblioterapeutyczne),

- spotkania i imprezy edukacyjne (np. z autorami);
2. Praca nauczyciela-bibliotekarza jest we wspotpracy z: uczniami, nauczycielami,
rodzicami, innymi bibliotekarzami.
3. Praca organizacyjna, ktéra obejmuje :
a) gromadzenie zbioréw — zgodnie z profilem programowym i potrzebami szkoty,
b) gromadzenie, ewidencjonowanie i udostgpnianie bezptatnych podrecznikéw
szkolnych, materiatéw edukacyjnych i materiatéw ¢wiczeniowych,
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c) wspodtpraca z nauczycielami, wychowawcami, uczniami i rodzicami,
d) ewidencje zbioréw - zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
e) opracowanie biblioteczne zbiorow (opracowanie  techniczne, klasyfikowanie,
katalogowanie),
f) selekcje zbiorow, odpisy (materiatéw zbednych, zniszczonych)
g) konserwacje zbioréw (oprawa, naprawa),
h) organizacje ksiegozbioru podrecznego (m.in. katalog alfabetyczny i rzeczowy,
prowadzenie kartotek bibliotecznych),
i) organizacje udostepniania zbioréw,
j) prowadzenie dziennej statystyki,
k) planowanie, sprawozdawczo$é¢, odpowiedzialno$¢ materialng, inwentaryzacja
i uzgadnianie stanu majgtkowego,
[) doskonalenie warsztatu swojej pracy,
m) nadzorowanie pracy przy komputerze i tgcza internetowego w bibliotece.
4. Dbatos¢ o estetyke w bibliotece i czytelni: nalezyta troska o tad i porzadek. Przestrzeganie
zasad bhp. Troska o bezpieczenstwo czytelnikdw i wtasne. Nie gromadzenie zbednych
przedmiotdw w pomieszczeniu zagrazajgcych bezpieczenstwu.

WSPOLPRACA BIBLIOTEKI SZKOLNEJ Z UCZNIAMI

a) poradnictwo w wyborach czytelniczych,

b) pomoc uczniom w rozwijaniu wiasnych zainteresowan, wyrabiania pogtebiana nawyku
czytania i uczenia sie,

c) pomoc uczniom przygotowujgcym sie do: np. realizowanych projektéw, konkurséw,
sprawdzianow, itp.

e) informacja o aktywnosci czytelnicze;.

f) wtaczenie uczniéw do réznych przedsiewzie¢ czytelniczych, bibliotecznych organizowanych
przez nauczycieli- bibliotekarzy i we wspoétpracy z innymi.

WSPOLPRACA BIBLIOTEKI SZKOLNEJ Z NAUCZYCIELAMI

a) udostepnianie programdéw nauczania, podrecznikéw, materiatéw edukacyjnych i materiatow
¢wiczeniowych,

b) wspoétprace z nauczycielami w zakresie rozwijania potrzeb i zainteresowan czytelniczych
uczniow,

c) wspdtdziatanie w tworzeniu warsztatu informacyjnego,

d) zgtaszanie propozycji dotyczacych gromadzenia zbioréw,

e) udzielanie pomocy w selekcji zbioréw,

6) wspotdziatanie w zakresie egzekwowania postanowieri regulaminu biblioteki,

f) umieszczanie wykazu nowosci w pokoju nauczycielskim do wiadomosci nauczycieli,

g) wspdtudziat w organizacji imprez szkolnych, konkursow.

WSPOLPRACA BIBLIOTEKI SZKOLNEJ Z RODZICAMI, SRODOWISKIEM | INNYMI
BIBLIOTEKAMI ORAZ INSTYTUCJIAMI

a) wyposazanie uczniéw w bezptatne podreczniki, materiaty edukacyjne i materiaty
¢wiczeniowe,

b) informowanie rodzicow o aktywnosci czytelniczej dzieci,

c¢) organizacje wycieczek do innych bibliotek,
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wspotfuczestnictwo w organizowaniu réznorodnych dziatar na rzecz czytelnictwa,

udziat w spotkaniach z pisarzami,

udziat w konkursach czytelniczych, poetyckich i plastycznych.

poradnictwo na temat wychowania czytelniczego w rodzinie,

informowanie rodzicdw o czytelnictwie uczniéw (np. na zebraniach rodzicielskich),
popularyzacjg i udostepnianie literatury pedagogicznej (np. organizowanie wystaw
ksigzek o tematyce pedagogicznej),

wspotpraca z bibliotekami poza szkolnymi i innymi instytucjami kulturalnymi poprzez
wiaczanie sie do réznych akcji czytelniczych, organizacje i wspotorganizacje
konkurséw, spotkan, realizacje projektéw i programéw.

CZAS PRACY BIBLIOTEKI SZKOLNE)J

a) biblioteka udostepnia swoje zbiory w czasie zgodnym z organizacja roku
szkolnego (okreslony tygodniowy czas pracy dla bibliotekarza/bibliotekarzy),

b) czas otwarcia biblioteki ustalony jest w porozumieniu z dyrektorem szkoty,

¢) harmonogram czasu pracy biblioteki wywieszony jest na drzwiach biblioteki
szkolne;j.

ORGANIZACJA UDOSTEPNIANIA ZBIOROW
Zasady korzystania z wypozyczalni

Biblioteka szkolna udostepnia zbiory uczniom, nauczycielom, pracownikom
administracyjnym szkoty oraz rodzicom uczniéw naszej szkoty w czasie okreslonym
harmonogramem pracy biblioteki.

Korzystanie z biblioteki jest bezptatne.

Z wypozyczalni moga korzystac Wwszyscy uczniowie, ktérzy dobrze opanowali technike
czytania.

W bibliotece nalezy zachowywa¢ sie spokojnie i cicho, méwi¢ szeptem i nie
przeszkadzac innym.

W bibliotece obowiazuje zakaz spozywania positkdw i picia napojéw.

Czytelnik odpowiada materialnie za zniszczenie, uszkodzenie lub poplamienie
wypozyczonych ksigzek.

Do korica maja kazdego roku szkolnego wszystkie ksigzki, wypozyczone z biblioteki,
powinny by¢ zwrdcone.

W uzasadnionym przypadku bibliotekarz moze zazgdac zwrotu ksigzek przed
uptywem ustalonego terminu.

Czytelnik moze wypozycza¢ ksigzki tylko na swoje nazwisko.

Jednorazowo mozna wypozyczyé dwie ksigzki na dwa tygodnie.

Uczen, u ktérego panuje choroba zakazna, nie moze korzystac z biblioteki.

Ksigzki, wypozyczonej na swoje nazwisko nie mozna przekazywac osobom trzecim.
Czytelnik szanuje i dba o wypozyczone ksigzki.

Czytelnik zobowiazany jest odkupi¢ zagubiong lub zniszczong ksigzke. Jesli odkupienie
ksigzki jest niemozliwe, powinien odda¢ inng, wskazang przez bibliotekarza.
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ZASADY KORZYSTANIA Z CZYTELNI

Z czytelni mogg korzystaé wszyscy uczniowie i nauczyciele oraz rodzice uczniéw
naszej szkoty, zapisani do biblioteki.

Do czytelni nalezy wchodzi¢ z zachowaniem spokoju, z czystymi rekami i bez jedzenia.
W czytelni obowigzuje cisza.

Korzystajacy z czytelni wpisuje do ksiegi obecnosci swoje imie, nazwisko i klase.

W czytelni mozna korzystac ze zbioréw wypozyczalni, czasopism i ksiegozbioru
podrecznego.

Czasopism nie mozna wynosic¢ poza czytelnie.
Czasopisma odktada sie na ustalone miejsce.

ZASADY KORZYSTANIA ZE STANOWISK KOMPUTEROWYCH
W BIBLIOTECE

Ze stanowisk komputerowych w bibliotece szkolnej moga nieodptatnie korzysta¢ wszyscy uczniowie,
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nauczyciele, rodzice i inni pracownicy szkoty w godzinach otwarcia biblioteki.

Stanowiska komputerowe stuza gtéwnie do celéw edukacyjnych: wyszukiwania informacji
w sieci Internet, korzystania z multimedialnych programéw edukacyjnych, wykonywania
wiasnych prac dla potrzeb szkolnych, lekcyjnych, opracowania dokumentow organizacji
dziatajgcych w szkole itp.

Uzytkownicy moga korzysta¢ tylko z zainstalowanego oprogramowania. Instalowanie innych
programéw lub dokonywanie zmian w juz istniejacych jest zabronione.

Dostepnych w bibliotece materiatéw multimedialnych nie wypozycza sig do domu.
Uzytkownik komputera powinien posiada¢ podstawowq znajomos$¢ obstugi komputera
i programu. Nauczyciel - bibliotekarz nie ma obowiazku obstugiwania programu, z ktérego
korzysta uzytkownik lub statej pomocy w tworzeniu dokumentow.

Przy stanowisku moga znajdowac sie¢ maksymalnie 3 osoby pracujace w ciszy i nie zaktocajace
rytmu pracy biblioteki.

Po zakorczeniu pracy przy komputerze nalezy usungc z pulpitu zapisane przez siebie pliki.

W przypadku stwierdzenia naruszenia obowiazujacych zasad bibliotekarz ma prawo do
natychmiastowego przerwania pracy uzytkownika komputera.

Zabronione jest korzystanie z komputera w celach zarobkowych, wykonywania czynnosci
naruszajacych prawa autorskie twércow lub dystrybutoréw oprogramowania i danych.
Wszelkie  uszkodzenia  lub  nieprawidfowosci ~w  pracy komputera  nalezy
natychmiast zgtaszac bibliotekarzowi.

Nie przestrzeganie w/w punktow regulaminu spowoduje zakaz korzystania ze stanowiska
komputerowego na okres wskazany przez nauczyciela-bibliotekarza.

7a wszelkie mechaniczne uszkodzenia sprzetu komputerowego i oprogramowania odpowiada
/finansowo/ uzytkownik. Jesli jest niepetnoletni, woéwczas odpowiedzialno$é ponoszg rodzice.

Regulamin opracowany przez nauczycieli — bibliotekarzy:

lwone Piechowska i Agnieszke Trojanowska



