Zatacznik nr i

SZKOLA PODSTAWOWA do Zarzadzenia nr 2/2024
im. Wladystawa St. Reymonta
w Trzebnicach Dyrektora Szkoty Podstawowej im. W. S. Reymonta w Trzebnicach

Trzebnice 113a, 53-140 Checiandw ] .
elfax 768174105 Regulamin pracowni komputerowej
Szkoly Podstawowej im. W. S. Reymonta w Trzebnicach

Postanowienia ogéine
§ 1
Pracownia komputerowa przeznaczona jest do prowadzenia zaje¢
edukacyjnych w Szkole Podstawowej im. W. S Reymonta
w Trzebnicach.
§2

Z pracowni komputerowej mogg korzysta¢ wytgcznie uczniowie oraz
upowaznieni nauczyciele i inni pracownicy Szkoty Podstawowej im.
W. S. Reymonta w Trzebnicach.
§3

Osoby przebywajgce w pracowni zobowigzane sg do stosowania sie
do przepiséw dotyczgcych bezpieczenstwa i higieny okreslonych
W rozporzadzeniu ministra Pracy i Polityki Socjainej z dnia
26 wrzesnia 1997 r. w sprawie ogodlnych przepiséw bezpieczeristwa
i higieny pracy (Dz. U. z 2003 r. Nr 169, poz. 1650, z pozn. zm.),
rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Socjainej z dnia 1 grudnia
1998 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy na stanowiskach
wyposazonych w monitory ekranowe (Dz. U. Nr 148, poz. 973) oraz
rozporzgdzeniu Ministra Edukacji Narodowej | Sportu z dnia
31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa | higieny
W publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U.
z 2020 r. poz. 1604, poz. 69, z pdézn. zm.).

Przygotowanie do zajeé
84
Uczniowie mogg przebywa¢ w pracowni tylko pod opieka
nauczyciela. Przebywanie w pracowni poza godzinami
obowigzkowych zajeé wymaga kazdorazowo uzyskania zgody
dyrektora szkoly oraz nauczyciela prowadzgcego zajecia. Uczniowie

$g zobowigzani do powiadomienia nauczyciela prowadzgcego
zajecia o obecnosci 0séb trzecich.



§5
Zabrania si¢ wnoszenia do pracowni przedmiotow mogacych
wptynac niekorzystnie na funkcjonowanie sprzetu komputerowego,
a w szczegoinosci: produktéw zywnosciowych, napojow, odziezy
wierzchniej.

§6

Uczniowie pracujg na wyznaczonych im stanowiskach. Zmiana
stanowiska wymaga kazdorazowo zgody dyrekgcji szkoty. Uczniowie
nie mogg réwniez korzysta¢ z wiasnego sprzetu komputerowego
(laptopy, smartfony, czytniki e-bookéw itp.). Powyzsze tylko za
zgodg szkolnego informatyka. Zasady korzystania ze szkolnej sieci
bezprzewodowej okreslajg odrebne przepisy.

§7
Przed rozpoczeciem pracy na stanowisku uczniowie sg zobowigzani
do sprawdzenia jego stanu technicznego i zgtoszenia

dostrzegalnych usterek nauczycielowi prowadzgcemu zajecia oraz

dostosowa¢ stanowisko pracy do swoich potrzeb (wyregulowaé
krzesto i nachylenie monitora).

Praca na zajeciach
§8
Wigczenie lub wylaczenie zasilania systemu komputerowego
wymaga kazdorazowo uzyskania zgody nauczyciela prowadzacego
zajecia.
§9

Nie dopuszcza sie dokonywania zmian w konfiguracji sprzetowe;
systeméw  komputerowych znajdujgcych sie w  pracowni
(w szczegolnosci: otwieranie obudowy komputera,
przytaczanie/odtgczanie myszy, przytaczanie/odtaczanie klawiatur,
regulacja parametrow monitoréw itp.). Powyzsze dozwolone jest
wytgcznie za zgodg szkolnego informatyka. Zauwazone problemy
naiezy natychmiast zgiaszaé nauczycielowi prowadzgcemu Zajecia.
§ 10
Nie dopuszcza sie dokonywania zmian w konfiguracii programowej
systemow  komputerowych znajdujgcych  sie  w pracowni
(W szczegélnosci: instalowanie/usuwanie oprogramowania, zmiany
ustawien systemu operacyjnego oraz programoéw, tworzenie

I usuwanie danych). Powyzsze dozwoione jest wytgcznie za zgodg
szkolnego informatyka.



§ 11

Uczniowie majg prawo do korzystania z udostepnionych
w systemach komputerowych oraz w sieci komputerowej danych
| programéw. Uczniowie majg takze prawo, po uzyskan_lu _zgody
nauczyciela prowadzacego zajegcia, do korzystania ze znajdujgcych
sie w pracowni urzadzen komputerowych.

§ 12
Uzytkownicy pracowni majg prawo do korzystania z wfasnych
danych, sciagnietych z Internetu lub przyniesionych na wymiennych
nosnikach danych, po uprzednim sprawdzeniu ich programem
antywirusowym i uzyskaniu zgody szkolnego informatyka.

§13
Uzytkownicy pracowni majg obowigzek zapisywania utworzonych
przez siebie danych wyigcznie W WyzZnaczonym przez nauczyciela
miejscu. Dane tymczasowe, utworzone w trakcie pracy, nalezy po
jej zakonczeniu usunaé. Obstuga pracowni nie gwarantuje
zachowania danych zapisanych poza Wwyznaczonym miejscem.

§ 14
Uzytkownicy sieci komputerowej majg obowigzek dbad
0 bezpieczenstwo danych, a w szczegodlnodci: nie udostepniaé¢

innym swoich haset, informowagé nauczyciela prowadzacego zajecia
0 nietypowym zachowaniu komputera.

§ 15
W trakcie pracy uzytkownicy zobowigzani sg do przestrzegania
Przepisow prawa, w szczegoinosci dotyczgcych:

« uzyskiwania nieuprawnionego dostepu do danych,

* Propagowania zakazanych przez prawo tresci oraz naruszania
powszechnie przyjetych norm obyczajowych, w tym
dotyczacych  korzystania z Internetu  (m.in. mediow
spofecznosciowych):

* rozpowszechniania tzw. spamu,

- obrazania innych uzytkownikéw Internetyu.

§ 16
Kierownictwo  szkoly, szkolny informatyk oraz nauczyciel
prowadzacy zajecia ma prawo blokowania dostepu do okreslonych
danych lub ustug (w szczegodlnosci dostepu do Internetu) oraz

monitorowania poczynan oséb korzystajgcych z pracowni, bez
koniecznosci dalszego informowania o tym.



§ 17
Korzystanie z urzadzen drukujgcych mozliwe jest wytacznie za
zgoda nauczyciela prowadzacego zajecia, przy wykorzystaniu
wtasnych materiatéw eksploatacyjnych.

§ 18
Po zakonczeniu zaje¢ nalezy uporzgdkowaé swoje stanowisko
pracy, a w szczegoinosci: odpowiednio wytgczy¢é komputer,
bezpiecznie schowaé go w szafie celem dalszego tadowania.

§ 19
Nauczyciel prowadzacy zajecia ma prawo nakazaé uczniom, po
uprzednim ich poinstruowaniu, wykonanie prostych Zabiegow
konserwacyjnych  (czyszczenie klawiatury, myszy, obudowy
komputera, ekranu monitora).

Postanowienia koricowe

§ 20
Uczniowie oraz ich rodzice/opiekunowie prawni, odpowiadajg
materialnie za uszkodzenie bgdZz zniszczenie sprzetu lub
wyposazenia  przypisanych  im stanowisk, = spowodowane
uzytkowaniem niezgodnym z POWYzZszymi paragrafami.

§ 21
Uczniowie zostajg Zapoznani z niniejszym regulaminem oraz
przepisami  dotyczacymi bezpieczenstwa | higieny pracy na
pierwszych zajeciach w rokuy szkolnym.

§ 22
W kwestiach niewymienionych w niniejszym regulaminie stosuje sie
Przepisy statutu szkoty.

§ 23
Regulamin wchodzj w zycie z dniem 29.01.2024 r.

ZASADY POSTEPOWANIA W SYTUACJACH AWARYJNYCH
STANOWIACYCH ZAGROZENIE DLA ZYCIA LUB ZDROWIA
UCZNIOW

1. W razie wypadku (np. porazenia pradem) nalezy natychmiast
wytgczy¢ urzadzenie stanowigce zagrozenie oraz powiadomidé
nauczyciela, ktéry powinien niezwtocznie  udzieli¢ pomocy
przedlekarskiej poszkodowanemu.



2. W przypadku zauwazenia iskrzenia, wydobywajgcego sie
z komputera dymu, wyczucia swadu tlgce; sie izolacji lub
spostrzezenia innych objawow mogacych spowodowaé pozar,
nalezy natychmiast powiadomi¢ o tym fakcie nauczyciela
prowadzacego zajecia, ktéry powinien niezwloczni wytaczyé
zasilanie gtéwne.

3. W sytuacjach awaryjnych uczniowie powinni natychmiast
przerwac wszystkie prace z sprzgtem komputerowym, zachowagé
spokdj oraz $cisle wykonywagé wszystkie polecenia nauczyciela

W RAZIE ALARMU PRZECIW POZAROWEGO POSTEPOWAG
ZGODNIE Z PROCEDURA,
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